Znak sprawy: Ochrona MZK Glowno 2022

Zamawiajacy:

Miejski Zaklad Komunalny w Glownie
ul. Dworska 3, 95-015 Glowno
tel/fax 042-7191 035
NIP 733-11-73-962

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
,»Ochrona MZK Glowno 2022”

Prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na ushugi o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej
215000 euro
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Glowno 2022

| 1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miejski Zaklad Komunalny w Glownie
Ul. Dworska 3 95-015 Glowno
Tel./fax. 042-7191 035
NIP 733-11-73-92
Godziny pracy: poniedziatek-pigtek od 7:00 do 15:00
e-mail: dgm@mzk.glowno.pl
e-mail:jarosglow@interia.pl
Adres strony internetowej postepowania https://mzkglowno.zakladkomunalny.com/bip/

' 2. Tryb udzielenia zaméwienia:
Postgpowanie o udzielenia zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275
pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r- Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 .
poz. 2019 ze zm.) ; zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.
Warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz rownowarto$¢ kwoty 215 000 euro, jednak moze przekroczy¢ 130 000
ztotych.
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte¢ w trybie podstawowym bez negocjacji, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;j.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza SWZ, jak rowniez do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i
Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.-
Kodeks cywilny (tekst jednolity. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.
Ogtoszenie 0 zamdwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie zaméwien Publicznych, dostgpnych na portalu
internetowym Urzedu Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego
https://mzkglowno.zakladkomunalny.com/bip/

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi ochrony statej, bezposredniej ochrony fizycznej mienia nalezgcego do
Zamawiajacego. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca przy pomocy zatrudnionych przez siebie
pracownikow ochrony sprawowat stata, bezposrednig ochron¢ fizyczng mienia, pomieszczen oraz rzeczy
znajdujacych si¢ w tych pomieszczeniach zlokalizowanych przy ul. Dworskiej 3 , 95-015 Glowno. Na
terenie obiektu znajduje si¢ budynek biurowy , budynek budynek garazowo - magazynowy . magazyn
materiatow budowlanych , budynek warsztatu i obiekty pomocnicze tj. szatnia, stoldwka, warsztat
$lusarski, na terenie obiektu znajduje si¢  gminny punkt selektywnej zbiorki surowcoéw wtornych.

Dozo6r systemu monitoringu zaktadu oraz miasta

3.2. Wykonawca w celu wykonywania przedmiotu zaméwienia wyznacza jednego pracownika ochrony —
straznika w godzinach:

a) w dni powszednie od godz. 7.00 do godz.7.00 dnia nastepnego ,
b) w soboty od godz. 7.00 do godz.7.00 dnia nastepnego ,
c) w niedziele i Swieta od godz. 7.00 do godz.7.00 dnia nastepnego.
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3.3. Zamawiajacy wymaga, aby ustugi ochrony mienia polegajace na podejmowaniu przez Wykonawce dziatan
zapobiegajacych przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a takze dziatan przeciwdziatajacych
powstawaniu szkody wynikajacej z tych zdarzen oraz niedopuszczajagcych do wstepu o0sob
nieuprawnionych na teren chroniony wykonywane byly przez pracownikow ochrony wykonawcy.
Zamawiajacy wymaga aby usluga ta wykonywana byla w jego siedzibie codziennie przez 24 h przez co
najmniej 1 pracownika ochrony wykonawcy.

3.4. Przez ushugi ochrony i pracownika ochrony nalezy rozumie¢ ustugi i osobe, o ktorej mowa w ustawie z dnia
22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221 z pdzn. zm.).

3.5. Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamowienia okreslany we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV)

79.71.00.00-4 — Ustugi ochroniarskie
Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Prowadzenie w sposob ciggly w dni wolne od pracy i §wigta oraz w dni robocze
jednoosobowa ochrong obiektow i mienia, Miejskiego Zaktadu Komunalnego w Glownie przy ul.
Dworskiej 3.

2. Prowadzenie kontroli oraz ewidencji ruchu 0s6b i1 pojazdéw z odnotowywaniem czasu
wejscie/wyjscie, wjazd/wyjazd

3. Prowadzenie ewidencji i kontroli ruchu osobowego pracownikow MZK i 0s6b

trzecich przebywajacych na terenie Zakladu w sposob ciagly, przez 24 godziny na

dobe.

4. Prowadzenie ewidencji pobierania i zdawania kluczy od pomieszczen i pojazdow.

5. Niedopuszczenie do bezprawnego wynoszenia — wywozenia z chronionego obiektu
sktadnikow majatkowych.

6. Niedopuszczenie do wejscia i przebywania na chronionym terenie 0sob
nieuprawnionych oraz nie posiadajacych zezwolenia kierownictwa MZK w Glownie.

7. Kontrola stanu o§wietlenia, stanu zabezpieczenia (zamknigcia pomieszczen), stanu
zatozonych plomb i pieczgci oraz stanu sygnalizacji alarmowej

8. Niedopuszczenie do bezprawnego zawtadnigcia obiektem

9.0bserwowanie systemu monitoringu zakladu oraz miasta.

9. Zwracanie uwagi na zagrozenie przeciwpozarowe.

10. Podejmowanie skutecznych interwencji w stosunku do oséb stwarzajacych zagrozenie
dla bezpieczenstwa chronionego obiektu lub naruszajacych porzadek.

11. Prowadzenie okresowej lustracji obiektu z czestotliwo$cig okreslong w Regulaminie
Ochrony Obiektu, ktory uzgodniony zostanie z wybranym oferentem.

12. Petienie stuzby w mundurach zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 20 ustawy z
dnia 22.08.1997r o ochronie 0s6b 1 mienia (Tj. Z 2005r Dz. U. Nr 145, poz. 1221 z
pdzniejszymi zmianami)

13. Niezwloczne informowanie policji oraz kierownictwa MZK o powstatych szkodach 1
zagrozeniach, oraz czynne uczestniczenie w procesie zglaszania i likwidowania szkod.

14. Niezwloczne informowanie o zauwazonych nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
systemu ochrony Kierownictwo MZK w Glownie.

15.0bstluga Gminnego Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych.

W zakresie obstugi punktu jest otwieranie bramy punktu i sprawdzanie odpadow przywiezionych
przez mieszkancéw Gminy Miasta Gtowna oraz prowadzenie ewidencji ilosci 1 rodzaju odpadow
przywiezionych przez mieszkancéw Gminy Miasta Gtowna.

Termin wykonania zaméwienia.

Termin rozpoczecia realizacji zamowienia ustala si¢ na dzien 01.03.2022 od 7 00 r.



Termin zakonczenia realizacji zaméwienia ustala sie na dzien 01.01.2023 do 7 OOr.

[y

Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacja o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej

. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

. Wykonawca zamierzajacy wziaé¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostalty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostgpnym
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/warunki Uslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

. Wykonawca przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okres§lone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowiazuje
si¢ korzystajac z miniPortalu przestrzegac¢ postanowien tego regulaminu.

. Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: zlozenia
i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

. Za dat¢ przekazania oferty, oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 pzp, podmiotowych

srodkow dowodowych, przedmiotowych srodkow dowodowych oraz innych informacji, oSwiadczen
lub dokumentéw, przekazywanych w postgpowaniu, przyjmuje si¢ datg ich przekazania na ePUAP.

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta Wykonawcy i

zalaczniki do oferty) odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem udostepnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana za pomoca tego formularza nie moze by¢
szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogtoszenia (BZP).

Zamawiajacy moze rowniez komunikowa¢ si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej, email: biuro@mzk.glowno.pl, dgm@mzk.glowno.pl, it@mzk.glowno.pl.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub oswiadczen sktadane
sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalaczniki. Zamawiajacy
dopuszcza rowniez mozliwos¢ skladania dokumentow elektronicznych, o$wiadczen Iub
elektronicznych kopii dokumentow lub o$§wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres email:
dgm@mzk.glowno.pl  Sposob  sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub o$§wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okre§lonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r. (Dz. U poz. 2452).

10.Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy

uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

.Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
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- Piotr Jaros, Matgorzata Zak - w sprawach dot. przedmiotu zaméwienia - tel. 42 7191035,
dgm@mzk.glowno.pl.
- Dariusz Kuku¢-Dembinski — w sprawach technicznych. — tel. 601265941, it@mzk.glowno.pl

6. Podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu

Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postgpowania o udzielenie zamdowienia wyklucza si¢
wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250 a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

f)finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwa udaremnienia lub utrudniania stwierdzenia przestgpczego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art.299 Kodeksu Karnego,

e)o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 paragraf 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popelnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenie wykonania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2021 r. o skutkach powierzenia wykonania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz769),
g)przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorym mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277 d kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa
obcego;

2)jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo- akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazanego za przestepstwa, o ktorych
mowa w pkt 1);

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu do sktadania ofert
dokonal ptatno$ci nalezytych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie ptaty
tych naleznosci;

4) wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

S)jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrgbne oferty, oferty czeSciowe


mailto:dgm@mzk.glowno.pl

lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

6)jezeli w przypadkach, o ktorych mowa w art.85 ust.1 , doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.

7) Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy
Pzp.

8) Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

9)Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenia zamowienia.

| 7.Warunki udzialu w post¢powaniu

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie
przestanek okreslonych w Rozdziale 6 SWZ oraz spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu okreslone
przez Zamawiajacego.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udzialu w
postgpowaniu dotyczace:

7.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

Warunek okreslony zostanie uznany, jezeli Wykonawca przedlozy Aktualng koncesje na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ochrony 0sob i mienia zgodnie z ustawg z 22

sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. 05.145.1221, z p6zn. zm.).

7.1.2Posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia;

Warunek okre§lony zostanie uznany, jezeli Wykonawca wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed

terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,



dwie ustugi statej bezposredniej ochrony fizycznej mienia o warto$ci nie mniejszej niz 75.000,00

zt/brutto za okres roku na podstawie przedstawionych referencji .

7.1.3Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienie. Zatrudnia co najmniej trzy osoby na umowe o prace lub zlecenie.

Podpisane o$wiadczenie o spelnieniu wymogu.

7.1.4Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

Warunek okre$lony  zostanie uznany, jezeli Wykonawca przedtozy ubezpieczenie od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zgodnej z przedmiotem
niniejszego zamowienia na warto$¢ co najmniej 500.000,00 zi (stownie: pigcset tysigcy ztotych).

7.2

W przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia zastosowanie
majg przepisy art. 57-60 oraz art. 117 ustawy Pzp, w tym dotyczace

Umowy 1 ustanowienia pelnomocnika Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia

Wykazanie braku podstaw do wykluczenia kazdego z wykonawcow oddzielenie

Osobistego wykonania tego zakresu ustugi, dla ktorych wymagane jest posiadanie okreslonych
uprawnien lub do§wiadczenia

Ztozenie przez Wykonawcow wraz z ofertg oswiadczenia z ktorego wynika, ktore ustugi
zrealizuja poszczegolni Wykonawcy.

W przypadku polegania przez Wykonawce, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotow udostgpniajacych zasoby zastosowania majg przepisy art. 118-123
ustawy Pzp, w tym dotyczace:

-osobistego wykonania ustugi przez podmiot udostgpniajacy zasoby, do realizacji ktorej

wymagane s3 zdolnosci;

-zlozenia przez Wykonawce wraz z oferta zobowigzania podmiotu udostepniajacego
zasoby, w ktorym okreslone sg zakres, sposob 1 okres oddania zasobow do dyspozycji

Wykonawcy oraz informacja, w jakim zakresie podmiot udost¢pniajgcy zrealizuje ustuge;
- solidarnej odpowiedzialno$ci wykonawcy i podmiotu udostgpniajacego zasoby za
szkody poniesione przez Zamawiajacego;

-sytuacja wykluczenia podmiotu udostgpniajacego zasoby



-mozliwos$¢ powotania si¢ przez wykonawce na zdolnosci lub sytuacje podmiotow
udostegpniajacych zasoby tylko do terminu sktadania ofert.

W przypadku powierzenia cze$ci zaméwienia podwykonawcom Wykonawca
zobowigzany jest:

-wskaza¢ w ofercie jakg cz¢$¢ zamoOwienia, bedg realizowane przez podwykonawcow,
-poda¢ dane podwykonawcow (nazwy firmy), o ile s3 mu znane na tym etapie
postepowania,

-dokonywac¢ w terminie i w nalezytej wysokos$ci wszelkich rozliczen finansowych z
podwykonawcami

-odpowiada¢ za dzialania, uchybienia i zaniechania podwykonawcow jak za

wilasne.8.Podmiotowe warunki dowodowe

8.1 Zamawiajacy w oparciu o zapisy art. 274 ust.1 ustawy Pzp wezwie wykonawce, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona , do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5
dni, aktualnych na dzien zlozenia, podmiotowych srodkéw dowodowych, w szczegélnosci:
-Koncesji wraz ze zmianami, o ktérej mowa w rozdziale 7 SWZ

-polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w rozdziale 7

-wykazu ushug- referencji o ktérych mowa w punkcie 7.

8.2 Podmiotowe srodki dowodowe sktadane sg przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
w formie elektronicznej (opatrzone podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej
(opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

8.3 Podmiotowe $rodki dowodowe wystawione jako dokument w postaci papierowej sktadane sg
jako cyfrowe odwzorcowanie dokumentu nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig i
jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8.4 Cyfrowe odwzorcowane dokumenty w postaci elektronicznej muszg by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, zaufanym, osobistym) tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktorego dotycza. Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego
odwzorcowania z dokumentu w postaci papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz.
8.5 Jezeli podmiotowe $rodki dowodowe zostaty wystawione jako dokumenty elektroniczne
Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu te dokumenty.
8.6 Dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg speiniac tacznie nastepujace
wymagania:
8.6.1 by¢ utrwalone w sposdb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytywanie, zapisanie i
powielanie, a takze przekazane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym no$niku danych.
8.6.2 umozliwia¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez
wyswietlanie tej tresci na monitorze ekranowym;
8.6.3 Umozliwia¢ prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca
wydruku
8.6.4 zawiera¢ dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci 1 kontekstu
zapisanych informacji.



8.7 Sposoéb sporzadzania 1 przekazywania podmiotowych s$rodk6 dowodowych oraz
innych dokumentow lub o$wiadczen reguluja rozporzadzenia:

8.7.1 Prezes Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz.2415).

8.7.2 Minister Rozwoju , Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz.2415).

8.8 Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie dokumentach elektronicznych formatow:
8.8.1 dla poszczegodlnych plikéw: PDF, doc, .xIs, .jpg (jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem
na PDF

8.8.2 dla kompresji danych: zip, .7Z, tar ze szczegdlnym wskazaniem na zip

8.9 Dokumenty ztozone w plikach. Rar, .gif, bmp, .numbers, .pages zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

8.10 Dopuszczalne formaty dokumentdéw elektronicznych zawieraja zataczniki do
Obwieszczenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z2017 r. poz.2247).

9. Termin zwigzania oferta
9.1 Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
9.2 W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajacy moze
przed uptywem terminu zwigzania oferta zwrécic si¢ jednokrotnie do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta na okres nie dtuzszy niz 30
dni.
9.3 Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 9.2 wymaga zlozenie
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

10.2 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie lub postaci elektronicznej 1
ztozona przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektroniczne;.

10.3 Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia 0
warto$ci mniejszej niz progi unijne, ofertg oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy (niepodleganiu wykluczeniu i1 spetnianie warunkow udziatu), sktada si¢ pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.



10.4 oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. W przypadku zlozenia oferty przez pelnomocnika Wykonawcy,
wymagane jest zalaczenie wlasciwego pelnomocnictwa w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie, tj. w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego
podpisem elektronicznym (kwalifikowanym lub zaufanym, lub osobistym) przez
mocodawce lub notariusza.

10.5 Przepisy pkt 8.4 i pkt 10.4 stosuje si¢ odpowiednio do petnomocnika Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodowienia, podmiotu udostepniajacego zasoby
lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby.

10.6 Oferta sktada si¢ z:

10.6.1 Formularza ofertowego, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ,

10.6.2 oswiadczenia/ oswiadczen z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, stanowigcego Zatacznik nr
2,

10.6.3 oswiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, stanowigce Zatgcznik nr 3 do
SWZ (jesli dotyczy),

10.6.4 oswiadczenie Wykonawcy dotyczace dysponowania Zespotem natychmiastowe;j
reakcji, stanowigce Zatacznik nr 6 do SWZ

10.6.5 petnomocnictwa 0s6b upowaznionych do ztozenia oferty (jesli dotyczy).

10.7 Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w
dokumentach.

10.8 Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych si¢ na oferte na format. PDF i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES. Dokumenty w formacie PDF nalezy podpisywac tylko
formatem PAdES.

10.9 Zamawiajacy dopuszcza podpisywanie dokumentéw w innych formatach. Pliki w
innych formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrze¢ zewnetrznym podpisem XAdES. W takim
przypadku plik z podpisem nalezy przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajacy wymaga dolaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z
danymi oraz plikow podpisu w formacie XAdES.

10.10 Zamawiajacy zaleca, aby wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci
plikow co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

10.11 Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania plikow przez kilka osob,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie r6znymi rodzajami podpisow np.
osobistym 1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.
10.12 Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem
przetestowal mozliwo$¢ prawidlowego wykorzystania prawidtowej metody podpisania
plikow oferty.

10.13 Wykonawca za posrednictwem platformy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferta.

10.14 Wykonawca ma prawo zastrzec wszelkie informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalnianiu
nieuczciwej konkurencji (dz. U. z 2020 r. poz. 1913). W takim przypadku Wykonawca
musi, sktadajac oferte wyodrgbni¢ te informacje w osobnym pliku i w kolejnym pliku



wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowiace tajemnice przedsi¢gbiorstwa.
Niespetnienie tych wymagan lub zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa albo s3 jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrgbnych przepisow
bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne.

10.15 W przypadku zalgczenia dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym,
Wykonawca zobowigzany jest zalagczy¢ thumaczenie na jezyk polski.
10.16 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz czesciowych.

10.17 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w postaci elektronicznych.
10.18 Wykonawca ponosi wszelki koszty z przygotowaniem oferty.

11.Sposob i termin skladania ofert

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty dostgpnego
na miniPortalu. Sposob zlozenia oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika dostepnej
na miniPortalu.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23 lutego 2022 roku, do
godz. 12:00

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

5. Wykonawca przed uplywem terminu do skladania ofert moze wycofa¢ oferte za posrednictwem
Formularza do wycofania oferty dostgpnego na na miniPortalu. Sposob wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu.

6. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

12.Termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 22.02.2022 r., 0 godzinie 12:30.

2. Zamawiajacy, najpOzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastapi niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.



6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

13.Sposdb obliczania ceny
13.1 Rozliczenie Zamawiajacego z Wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych
13.2 Do obliczen brana begdzie pod uwage cena za godzing brutto ktorg nalezy wpisa¢ do
Formularza ofertowego.
13.3 W obliczonej cenie Wykonawca zawrze wszelki koszty zwigzania z realizacja
przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajacego zakres zamowienia okreslony w dokumentacji
przetargowe;j zataczonej do SWZ, ewentualne ryzyko wynikajace okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy oraz rabat i upusty oferowane
przez Wykonawcg.
13.4 Cena oferty za zakres okreslony w ofercie Wykonawcy zostanie przyjeta umowna i
moze ulec zmianie tylko i wylacznie na okreslonych w umowie oraz w przypadku
ustawowej zmiany stawki i podatku VAT.
13.5 Wszystkie kwoty nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku, do pelnych
groszy.
13.6W przypadku jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1
ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng dolicza si¢ podatek od
towarow 1 ushug ktory zamawiajacy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.
Wazne: Skutki finansowe blednego obliczania ceny oferty, wynikajace z
nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktore moga wptywac na ceng, obcigzaja
Wykonawce.
14. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze ofert zamawiajacy kierowatl si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:
cena (minimalizacja) — waga 100%

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyzej kryteriow. Oferty
oceniane bedg punktowo.

Oceng oferty stanowita bedzie ilo§¢ uzyskanych punktow.

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty
za powyzsze kryterium wedhug nastgpujacej zasady:

KRYTERIUM - Cena

Najnizsza cena za godzing brutto
Cena = ------=-=ommneee- mmmmemmeememeemeeees e x 100
Cena badanej oferty za godzing brutto

Wybrana zostanie oferta, ktdra osiggnie najwiekszg ilo$¢ punktow.

Zamawiajacy przyzna maksymalng ilos¢ punktow tj. 100 (przy uwzglednieniu wagi wynoszacej 100%)
Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za godzing netto . W pozostatych ofertach punkty zostana wyliczone
zgodnie ze wzorem j.w.



Za najkorzystniejszag wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktéw.
Pozostatym Wykonawcom, spelniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.
Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.
15. Informacja o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy

15.1Zamawiajacy zawrze umow¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, nie po6zniej jednak niz przed uplywem terminu
zwigzania oferta. Umowa zostanie podpisana w terminie uzgodnionym Zamawiajacego i
Wykonawce. Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

15.2 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu w przypadku, gdy zostata ztozona jedna oferta.

15.3 Jezeli Wykonawca ktorego oferta zostata, wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewazniajace
postepowania.

15.4 Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do
przedtozenia na zasadach opisanych w pkt 8 SWZ:

a) koncesji wraz ze zmianami, o ktorej mowa w pkt 7.2.2 SWZ

b)polisy ubezpieczeniowej, o ktorej mowa w pkt7.2.3 SWZ, wraz z dowodami jej
optacenia;

c)wykaz 0sob, o ktérym mowa 7.2.4 lit a) SWZ, stanowigcego Zalacznik nr 4 do SWZ
d) wykazu ustug, o ktérym mowa w pkt 7.2.4 lit. B) SWZ, stanowigcego zatacznik nr 5 do
Swz

15.5 W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawcom wspolnie sktadajagcym oferte,
Zamawiajacy moze przed podpisaniem umowy zazadaé okazania umowy regulujace;j
wspolprace tych Wykonawcow.

16. Projektowane postawienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

16.1 Istotne dla stron postanowienia ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane]
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zawiera Zatacznik nr 8 do SWZ.

16.2 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie wskazanym we wzorze umowy.

16.3 Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnych aneksow pod
rygorem ich niewaznosci.

16.4 Zmiany umowy dokonane z naruszeniem art.454 i art. 455 ustawy Pzp podlega
niewaznieniu.

17. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej

17.1 Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy Pzp.

17.2 Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodna z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia umowy

b) zaniechanie czynnos$ci w postegpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktdre;j
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.



17.3 Odwotanie wnosi do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej, albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

17.4 Odwolujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania jezeli zostato ono
wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.

17.5 Szczegbdtowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej okre§lone s3 w Dziale
IX Srodki ochrony prawnej Pzp.

18.Postanowienia dodatkowe

18.1 Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

18.2 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

18.3 Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18.4 Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca przed sporzadzeniem oferty przeprowadzit
wizje lokalng obiektow, ktore podlegaty ochronie.

19.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

19.1 Zgodnie z art. 13. Ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( w og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO Zamawiajacy informuje, Ze:
a)administratorem Pani/Pana danych osobowych jest MZK Gtowno 95-015 Glowno ul.
Dworska 3

b)Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego NR-1/ZP/2021;
c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp;

d) Pani/ Pana dane osobowe be¢da przechowywane, zgodnie z art. 78, ust. 1 ustawy Pzp
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres obejmuje caty czas trwania umowy;
e)Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

f)w odniesieniu do danych osobowych 0sob fizycznych decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

g)Posiada Pani/Pan prawo:

- na podstawie art. 15 RODO- dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
-na podstawie art. 16 RODO- do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

-na podstawie art. 18 RODO- zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust.2 RODO;
-wniesienie skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu prawo:

1)skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupelnienia, o ktorym mowa w art.16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku



postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg, ani narusza¢ integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatacznikow;

19.2 W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajace ochronie zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1781) oraz RODO. Dane te moga dotyczy¢ w szczegolnosci samego Wykonawcy
(osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg), jego pelnomocnika (osoby
fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktore w swojej ofercie Wykonawca przedktada
celem wykazania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania, jak 1 potwierdzenia wymogow Zamawiajacego,
dotyczacych wykonania przedmiotu zamowienia.

19.3 Wykonawca jest obowigzany wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.
14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu, i
ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki stanowigce integralng czgs¢ SWZ:

Zatgcznik nr 1-Formularz Oferty

Zalacznik nr 2-O$wiadczenie Wykonawcy z art. 125. 1 ustawy Pzp

Zatacznik nr 3-O$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby

Zalacznik nr 4- Wykaz osob

Zatacznik nr 5 Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 6 Glowne zatozenia umowy

Zatacznik nr 7 — Opis przedmiotu zamowienia, instrukcja ochrony obiektu MZK Gtowno



Znak sprawy: Ochrona MZK Glowno 2022

Zalacznik Nr 7
Ochrona obiektu MZK Glowno.

Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. Prowadzenie w sposéb ciggly w dni wolne od pracy i §wigta oraz w dni robocze
jednoosobowg ochrong¢ obiektow i mienia,

Miejskiego Zaktadu Komunalnego w Glownie przy ul. Dworskiej 3.

2. Prowadzenie kontroli oraz ewidencji ruchu 0séb i pojazdow z odnotowywaniem czasu
wejscie/wyjscie, wjazd/wyjazd

3. Prowadzenie ewidencji i kontroli ruchu osobowego pracownikéw MZK 1 0sob
trzecich przebywajacych na terenie Zakladu w sposob ciagty, przez 24 godziny na

dobe.

4. Prowadzenie ewidencji pobierania i zdawania kluczy od pomieszczen i pojazdow.

5. Niedopuszczenie do bezprawnego wynoszenia — wywozenia z chronionego obiektu
sktadnikow majatkowych.

6. Niedopuszczenie do wejscia 1 przebywania na chronionym terenie 0osob
nieuprawnionych oraz nie posiadajacych zezwolenia kierownictwa MZK w Glownie.

7. Kontrola stanu oswietlenia, stanu zabezpieczenia (zamknigcia pomieszczen), stanu
zatozonych plomb i pieczgci oraz stanu sygnalizacji alarmowej

8. Niedopuszczenie do bezprawnego zawtadnigcia obiektem

9.0bserwowanie systemu monitoringu zaktadu oraz miasta.

9. Zwracanie uwagi na zagrozenie przeciwpozarowe.

10. Podejmowanie skutecznych interwencji w stosunku do osob stwarzajacych zagrozenie
dla bezpieczenstwa chronionego obiektu lub naruszajacych porzadek.

11. Prowadzenie okresowej lustracji obiektu z czestotliwoscig okreslong w Regulaminie
Ochrony Obiektu, ktéry uzgodniony zostanie z wybranym oferentem.

12. Petnienie stuzby w mundurach zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 20 ustawy z
dnia 22.08.1997r o ochronie oséb i mienia (Tj. Z 2005r Dz. U. Nr 145, poz. 1221 z
poOzniejszymi zmianami)

13. Niezwloczne informowanie policji oraz kierownictwa MZK o powstatych szkodach i
zagrozeniach, oraz czynne uczestniczenie w procesie zglaszania 1 likwidowania szkod.
14. Niezwloczne informowanie o zauwazonych nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
systemu ochrony Kierownictwo MZK w Glownie.

15.0bstuga Gminnego Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych.

W zakresie obstugi punktu jest otwieranie bramy punktu i sprawdzanie odpadow przywiezionych
przez mieszkancéw Gminy Miasta Gtowna oraz prowadzenie ewidencji ilo$ci i rodzaju odpaddéw
przywiezionych przez mieszkancéw Gminy Miasta Glowna.

Zatwierdzam Zatwierdzam

Dyrektor MZK w Glownie Zleceniobiorca



INSTRUKCJA OCHRONY OBIEKTOW
W MIEJSKIM ZAKELADZIE KOMUNALNYM W
GLOWNIE PRZY UL. DWORSKIEJ 3

I Zasady i obowiazki ochrony
1.Gtéwnymi obowiazkami pracownikow ochrony na ochranianym obiekcie jest zapewnienie bezpieczenstwa osob i
mienia poprzez zapewnienie ochrony przed:
-wlamaniem
-kradziezg
-dewastacja mienia znajdujacego si¢ na terenie obiektu
-szkodami wyniktymi z awarii technicznych lub zaktocen porzadku publicznego na terenie obiektu lub miasta
2.Pracownicy ochrony maja wspotdziata¢ z innymi instytucjami powolanymi do zabezpieczenia porzadku:
Policja
Straza Pozarna.
3.Pracownicy ochrony wykonujg réwniez inne zadania zwigzane
z bezpieczenstwem obiektu i ochrony mienia zlecone przez Zleceniodawce MZK Glowno.
Pracownicy ochrony maja za zadanie uniemozliwienie wej$cia/wyjscia osobom niepowotanym i nieupowaznionym
oraz wjazdu/wyjazdu samochodem nieupowaznionym.
4.Pracownicy ochrony zobowigzani sg zachowaé tajemnicg stuzbowa w toku pelnienia ustugi dozoru obiektu i
ochrony mienia.
II Zadania szczegétowe pracownikow stuzby ochrony:
1.Punktualnie rozpoczyna¢ pracg.
2.Pehi¢ stuzbe do chwili przejgcia obowiazkow przez nastgpnego pracownika ochrony.
3.W okreslonych porach wiaczaé i wylaczaé oswietlenia obiektu zgodnie z przyjetymi ustaleniami.
4.Sumiennie i doktadnie prowadzi¢ ksiazke stuzby wpisujac godziny dokonywanych obchodow terenu oraz wszelkie
uwagi nasuwajace si¢ w czasie obchodu.
5.Wpisywaé do ksigzki stuzby uwagi dotyczacego wadliwego zabezpieczenia obiektu, brak plomb, wadliwosci
oswietlenia, instalacji alarmowej, uszkodzenia ogrodzenia, wybitnych szyb itp. niedociagnigc. Wpisywac¢ takze
stwierdzone awarie instalacji wod.-kan., c.o. i innych. Ksiazke stuzby z wpisanymi uwagami i spostrzezeniami
dawac¢ do zapoznania si¢ i podpisania dyrektorowi (kierownikowi) obiektu.
6.Zatrzymywac osoby usitujace dokonywac przestepstw w strzezonym obiekcie.
7.Prowadzi¢ stala obserwacje terenu i obiektow.
Dokonywac systematycznego obchodu terenu.
8.Nie zezwala¢ na przebywanie w portierni postronnym osoba.
9.Na biezaco i sumiennie prowadzi¢ obowigzujacg dokumentacje w portierni, a w szczego6lnosci: kontrole rozmow
telefonicznych, ksigzke wjazdow i wyjazdéw pojazdéw mechanicznych.
Wydawanie i pobieranie kluczy od pojazdow i pomieszczen prowadzenie doktadnej ewidencji.
Przyjmowanie zgloszen dotyczacych awarii w budynkach administrowanych przez MZK w Glownie, dotyczacych
akcji zima lub innych zwigzanych z obowigzkami MZK i przekazywanie ich
osobg odpowiedzialnym z strony MZK Gtowno.
Przebieg stuzby doktadnie odnotowywac w ksigzce stuzb.
10.Prowadzi¢ dystrybucje gazu propan butan.
11.Udostepnia¢ mieszkancom Gminy Miasta Glowna Punkt selektywnej zbiorki odpadow oraz prowadzi¢ ewidencje
0s6b korzystajacych z punktu oraz ilosci i rodzaj odpadéw zostawionych w punkcie.
12.Doktadne przekazanie obiektu zmiennikowi wraz z sprawdzeniem plomb na pozamykanych pomieszczeniach
obiektu.

13.Ponadto zakres obowigzkow pracownikoéw ochrony obiektu obejmuje:

-monitorowanie obiektu poprzez system oraz monitorowanie terenéw miejskich objetych systemem monitoringu w
przypadku wystgpienia zagrozen powiadamianie stuzb (policji, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego)

-ochrong przed wlamaniami

-ochrong przed zaborem lub uszkodzeniem wyposazenia w obiektach



-udzielanie stosownych informacji petentom i kierowania ich do wtasciwego obszaru

-podejmowanie interwencji wobec osob zakldcajacych porzadek na terenie obiektu -state patrolowanie terenu
wewnatrz obiektow oraz miejsc o szczegdlnym zagrozeniu

-skuteczne reagowanie w przypadku jakiegokolwiek zagrozeniach

-zamykanie i otwieranie obiektoéw w okreslonych godzinach

-niezwloczne informowanie upowaznionych pracownikoéw Zleceniodawcy o wszelkich zaistniatych zdarzeniach na
terenie obiektow

-$cisle wspolpracowaé z pracownikami Zleceniodawcy

-utrzymywanie porzadku na chronionym terenie

-uprzejme traktowanie klientow

-obserwowac pracownikow pod wzgledem wynoszenia chronionego mienia.

14.Pracownikom ochrony obiektu zabrania si¢ w czasie stuzby:

-spac

-spozywac¢ alkoholu

-schodzi¢ z posterunku bez waznej uzgodnionej przyczyny

-zostawi¢ posterunek bez opieki i ewentualnego zamknigcia

-prowadzi¢ rozmowy z postronnymi osobami i przyjmowac je w czasie shuzby w strzezonym obiekcie

-uzywac telefonu do celow innych niz stuzbowe

-wykonywa¢ inne czynnosci, ktore moglyby ostabié czujnosé¢ i wptywac na jako$¢ petnionej stuzby.

15.Pracownik Ochrony ma obowiazek poddania si¢ kontroli przetozonych i zleceniodawcy.

111 Charakterystyka Obiektu MZK w Glownie

Obiekt MZK Gtowno znajduje si¢ w Glownie przy ul. Dworskiej 3

MZK Gtlowno jest czynne w godzinach 7 00-15 00 od poniedziatku do pigtku poza tym pracownicy pracuja po
godzinach i w dni wolne zgodnie z poleceniami przetozonych, wszystkie wejscia na teren zaktadu po godzinach
musza by¢ odnotowane przez pracownikéw ochrony (godzina wejscia, wyjsScia, cel, sprzet pobrany).

IV System Ochrony:

a)Organizacja ochrony

b)Pracownicy Ochrony 24 godziny na dob¢ 7 dni w tygodniu

c)Zabezpieczenie techniczne obiektu:

-monitoring obiektu

-o$wietlenie obiektu

-alarmy na pomieszczeniu biurowym i magazynowym.

Zleceniodawca Zleceniobiorca






